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Sorumlular is Akigi Faaliyet Dokiiman/Kayit
\ Sube Madard | .. .
Gelen Evrak tarafindan  gdénderilen Klsiierdenl ge(‘jlen Dlllekgeler
N evraklar teslim alinir. Ve Kurumiardan gelen
Sube Muddru 1 J resmi yazilar

ilgili Sube
Mudard/Madur/Vali
Yardimcisi

ilgili Memur

e | -

Evrakin birim iginde yonlendirilmesi

Onay Yazisi Islemleri

Evrakla ilgili islem
yapilacak mi?

Evrak e-imzalanir

Ust makamlara imzaya génderilir.

Imzadan sonra Onaya ilgili kuruma gitmesi
igin ust yazi yazilir.

Ust yazi Islemleri

_____________________________ I

_____________________________ |

Karar ve ekleri uygun

mu?

Ogretmen  tarafindan
evrak incelenir. Gelen
evrak ile ilgili hangi is ve
islemin yapilacagina
_karar.verlic.. ... _._._. |
Komisyon tarafindan
degerlendirilen talepler

uygun ise Aragtirma
Degerlendirme  formu
diizenlenir.

DYS (izerinden evrak
ilgili memura teslim
edilir.

ilgili memur tarafindan
evrak incelenir.

inceleme islemleri
tamamlanan evrak
imzalanir ve Ust
makamlara imzaya
gonderilir.

Yazi ve ekleri uygun ise
evrak e-imzalanir.

Onay islemleri
tamamlanan evrak igin
Ust yazi yazilir.

iigili memur tarafindan
evrak incelenir.

Dokliman Yonetim
Sistemine kayit,

Aragtirma Degerlendirme
formu

Dokiman Yoénetim Sistemi
Bakanlik Genelgesi
(Strateji Geligtirme
B.a.$kan.| rQ‘I)' ............. L .

Dokliman Yonetim Sistemi

Resmi Yazigsma Kurallarini
Belirleyen Esas ve Usuller
Hakkindaki Yoénetmelik

Resmi Yazisma Kurallarini
Belirleyen Esas ve Usuller
Hakkindaki Y6netmelik

Dokiiman Yoénetim Sistemi

Resmi Yazigsma Kurallarini
Belirleyen Esas ve Usuller
Hakkindaki Yénetmelik

Dokiiman Yo6netim Sistemi

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
YONETIM TEMSILCISI IL MILLI EGITIM MUDURU
Necmi SAGIROGLU Pervin TORE
Milli Egitim Miidiir Yardimcisi i1 Milli Egitim Miidiiri
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Sorumlular Is Akigi Faaliyet Dokiiman/Kayit
; grcneal:ranT:nan evrak irlr?Izearl]jalreilrrI Resmi Yazigma Kurallarini
ligili Memur Evrak e-imzalanir " . Belirleyen Esas ve Usuller
ve Ust makamlara imzaya U .
- " Hakkindaki Ydénetmelik
gonderilir.
— Yazi ve ekleri uygun ise .
ligili Sube - . R . = Resmi Yazisma Kurallarini
Muduart/Madur/Vali Ust makamlara imzaya gonderilir. evrak e-imzalanir. Belirleyen Esas ve Usuller
Yardimcisi Hakkinda Yoénetmelik
- — - Resmi Yazisma Kurallarini
iigili Memur Dokiiman Ydnetim Sisteminde Belirleyen Esas ve Usuller
Imzadan sonra ” ilgili memur Paraf ve 1imza iglemleri | Hakkinda Y&netmelik
tarafindan “Evrak Gonder” butonu tamamlanan evrak memur
tiklanir. tarafindan ilgili yerlere
goénderilir
ilgili Memur 4 o Subeye gelen islemlere | Dokiiman Yénetim Sistemi
Evrak Kayit Birimi tarafindan iliskin yazi ve evraklar sube
elektronll_( I_(ase _yaplll_r,_ |Ig|||_kurum icinde konusuna gére ilgili | Subedeki Evrak dosya ve
ya da kigiye gonderilir ve iglem klasér ve dosyasina | klasorler
sonlandirilir. kaldirilir.
.................... B D ¢ A
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
YONETIM TEMSILCISI IL MILLI EGITIM MUDURU
Necmi SAGIROGLU Pervin TORE
Milli Egitim Miidiir Yardimcisi 11 Milli Egitim Midiiri




